Forklaring til feltene i ”Avleveringsliste av arkivmateriale til fjernarkiv”.

	FELT:
	FORKLARING:

	Arkivserie
	Her navngis type arkivserie, for eksempel møtebøker, klientarkiv, kopibøker postjournal, saksarkiv, personalarkiv etc.

	Innhold
	Her gis kort innholdsbeskrivelse av den arkivserien som beskrives.

	Arkivskaper (enhet, etat eller avdeling) 
	Navn på den enhet, etat eller avdeling som ”skapte”/”skaper” arkivserien. 

	Lagringsmåte
	Hvordan arkivmaterialet er lagret: For eksempel ringperm, arkivbokser, arkivskuffer, arkivskap, innbundet perm eller annet.

	Ordningsmåte
	Hvordan arkivserien er ordnet: F.eks.: Kronologisk, alfabetisk, etter arkivnøkkel (k-koder eller annen) eller evt. andre ordningsmåter.

	Periode
	Her angis hvilken periode arkivserien gjelder for. (For eksempel med fra – til dato)

	Merknader
	Eventuelle merknader skrives her


